UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1599 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 27thing6 nam 2025
QUYET PINH

Cong b Danh muc va Quy trinh ndi bg thi tuc hanh chinh
thudc thaim quyen quan ly cua nganh Tw phap ap dung tai
UBND cap xa trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét sé6 diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh,

Can civ Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuc hién co ché mot cua, mot cua lién thong tai bo phan mot cua va cong Dich
vy cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phi quy
dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo Tu phap;

Theo dé nghi cia Gidm déc Sé Tw phdp tai Vin bdn s6 1963/STP-VP
ngay 26/6/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh myc va Quy trinh ni bo
65 thil tuc hanh chinh (TTHC) dugc sira doi, bo sung trong linh vuc Ho tich;
Chung thuc; Nudi con nudi; Pho bién, gido duc phap luat; Hoa giai co s; Boi
thuong nha nudc ap dung tai UBND cép xa trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Tu phap chu tri, phdi hop voi Van phong UBND tinh
(Trung tdm C6ng béo - Tin hoc) va cac co quan, don vi lién quan cin ctr Quyét
dinh nay, trong thoi han 03 ngay lam viéc cong khai, dia phuong hoa cac TTHC
trén co s¢ dir liéu quoc gia vé TTHC (csdl.dichvucong.gov.vn); xay dung quy
trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha
Tinh (https://motcua.hatinh.gov.vn) dé ap dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/7/2025; bai bo cac
Quyét dinh ctia Chii tich UBND tinh: s6 3509/QD-UBND ngay 30/8/2021; sb
300/QD-UBND ngay 13/02/2025; s6 737/QD-UBND ngay 09/04/2025; sb
270/QDb-UBND ngay 07/02/2025; s6 847/QD-UBND ngay 21/04/2025 vé viéc
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cong bd Danh muc va Phé duyét quy trinh noi bg thu tuc hanh chinh ban hanh
méi, stra doi, bo sung, bai bd trong linh vuc HO tich, Chung thuc, Nuo6i con
nudi, Pho bién, gido duc phap luat thudc tham quyén quéan Iy cua nganh Tu phap
ap dung tai UBND cap huyén trén dia ban tinh Ha Tinh.

Diéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam doc S¢ Tu phap, Gidm doc
Trung tam Cong bao - Tin hoc tinh; Chu tich UBND céc xa, phuong va cac to
churc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: T. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; i
- B6 Tu phap;

- Cuc Kiém soat TTHC - VP Chinh phu;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NC;.

T




(Kém theo Quyét dinh 56:

DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUAN LY
CUA NGANH TU PHAP AP DUNG TAI UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN TINH HA TINH

/QB UBND ngay

/6/2025 cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

Tén tha tuc « Thoi han giai | Pia diém thuc Phi, 18 phi e
T hanh chinh Ma TTHC quyét hién (néu co) Can cir phap ly
| | LINHVUCHO TICH (39 TTHC)
- Lé phi 4ap dung | - Luat Ho tich nérp 2014;
doi véi truong | - Nghi dinh so 123/2015/ND-CP
5 hop dang ky | ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy
t':'fai’lh;fgg oy khai sinh qué | dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
o e han:  10.000 | thi hanh Ludt Ho tich;
op ¢, TUONE hop dong/trudng hop | - Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
nhan ho so sau 15 . ) ) /
& ma khone eidi néu ndp ho so | 28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
gl £8 . |true  tiép/qua | Co s& dit liéu ho tich dién tir, dang ky
quyet duoc ngay| - Trung  tam o piihe 0 | ho tich truc tuyén:
Dine ko Khai :}rl;n " lget e EZ’ZI w high dong/truomg hop | - Nghi dinh s5 104/2022/ND-CP
1 Sinhg Y 1.001193 Viécg tiég y don | & 4P| néu nop ho so | ngdy 21/12/2022 cia Chinh phu sita
T }11’ b | ea s Dich vy | TN MO trudng | ddi, bo sung mot sb diéu ciia cic
ruong hop p! Ong el mang; nghi dinh lién quan dén viéc ndp,
xac minh tinh | cong Quoc gia.

trang hon nhan
cua cha me tré thi
thoi han xac minh
khong qua 03
ngay lam viéc.

- Mién 1¢ phi ddi
voil  truong  hop
khai sinh ding
han; nguoi thude
gia dinh c6 cong
voi cach mang;
nguoi thudoc hd
ngheo; nguol

xut trinh s6 hd khau, sd tam tra
gidy khi thuyc hién tht tuc hanh
chinh, cung cép dich vu cong;

- Nghj dinh s6 07/2025/ND-CP ngay
09/01/2025 cta Chinh phu sta doi,
b6 sung mot sd diéu cua cac Nghi
dinh trong linh vuc hd tich, qudc
tich, chung thuc;
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Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ct&r phép ly

khuyét tat;

- Phi cdp ban
sao gidy khai
sinh trong
truong hop
nguoi dan yéu
cau: 8.000
ddng/ban.

- Nghi dinh so 120/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phi quy
dinh vé phdn dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phuwong 02 cdp
trong linh vuc quan ly nha nudc cua
Bo Tu phap;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua B truong BO Tu phap
quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu
cua Luat HO tich va Nghi dinh sO
123/2015/Nb-CP ngay 15/11/2015
ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mot
sO diéu va bién phap thi hanh Luat Ho
tich;

- Théng tu sb 01/2022/TT-BTP
ngay 04/01/2022 cta Bo truong Bo
Tu phap quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé Co sd dit liéu ho tich dién tu,
dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP
ngay 02/8/2023 cua Bo truong Bo
Tu phép stra ddi, bd sung mot s noi
dung cua Thong tu sb 01/2022/TT-
BTP ngay 04/01/2022 cua B9
truong B6 Tu phap quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phéap thi hanh




TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, 1§ phi

(néu co)

Can ct&r phép ly

Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé Co s¢ dit ligu h¢ tich dién ti,
dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu sb 04/2024/TT-BTP
ngay 06/6/2024 cua Bo truéng BO
Tu phép sira doi, bd sung mot sb
diéu cua Théng tu sb 02/2020/TT-
BTP ngay 08/4/2020 cua B¢ truong
B6 Tu phap ban hanh, huéng dan sir
dung, quan ly mau s6 quéc tich va
mau giay to vé qudc tich va Thong
tu  s0O 04/2020/TT-BTP  ngay
28/5/2020 cua BO truong BO Tu
phap quy dinh chi tiét thi hanh mot
s diéu cua Luat Ho tich va Nghi
dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sd diéu va bién phap thi
hanh Luat Ho tich;

- Théng twr s6 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua B¢ truong Bo Tu
phap quy dinh vé phan dinh tham
quyén cua chinh quyén dia phiong
02 cap va phdn cdp trong linh viuc
quan ly nha nuoc cua Bo Tw phap,

- Thong tu sb 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cta Bo truong B
Tai chinh quy dinh muc thu, ché do




TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, 1§ phi

(néu co)

Can ct&r phép ly

thu, ndp, quan 1y va st dung phi khai
thac, st dung thong tin trong co s¢ di
liéu hd tich, phi xac nhan c6 quéc tich
Viét Nam, phi xac nhan 13 nguoi gbe
Viét Nam, 1€ phi quéc tich;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua Bo truong Bo Tai
chinh hudng dan ve phi va 1¢ phi
thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi
doéng nhan dan tinh, thanh phd truc
thuoc Trung uong;

- Théng tu s6 106/2021/TT-BTC
ngay 26/11/2021 cua Bo truong B
Tai chinh sira doi, bo sung mot sd
diéu cua Théng tu sb 85/2019/TT-
BTC ngay 29/11/2019 cua B¢ Tai
chinh huong dan vé phi va 1¢ phi
thudc tham quyén quyét dinh cua
Ho6i dong nhan dan tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong.

- Nghi quyét sb 101/2023/NQ-
HDND ngay 13/07/2023 cua
HDND tinh vé stra doi, bé sung
mot sd khoan phi, 1€ phi trén dia
ban tinh Ha Tinh.

- Nghi quyét sb 136/2024/NQ-
HDND ngay 13/12/2024 cua
HDND tinh vé stra ddi, bd sung
mot s6 khoan phi, 1€ phi trén dia




Tén thi tuc « Thoi han giai | Dia diém thuc Phi, 1¢ phi e
T hanh chinn | Ma TTHC quyét hién (néu co) Can cir phap ly
ban tinh Ha Tinh.
- Quyét dinh s6 1833/0D-BTP ngay
23/6/2025 cua Bo truong Bo Tw
phdp vé viéc cong bé TTHC duwoc
sita doi, b6 sung trong linh viec ho
tich dwoc thwc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nudc thudc
pham vi chirc nang quan ly cua Bo
Tw phap.
- L¢ phi: 60.000
dong/trudng hop
Ngay trong ngay néu nop ho so
tiép nhan ho so; truc tiép/qua
truong hop nhan buu chinh;
hd so sau 15 gio 30.000
ma khong giai dong/truong hop
quyét duoc ngay néu ndp hd so
g , : thi tra két qua trén moi truong
Bang Ly khai trong ngay lam mang;
2 |sinh ¢6 yéu t§| 2.000528 | 0 % Nhu trén - Nhu trén
nmréc ngodi viée tiep the?: - Mién ‘ ‘1¢ pPl
Truong hop phai cho nguoi thude
X4 minh tinh gia dinh c6 cong

trang hon nhan
cua cha me tré thi
thoi han xac minh
khong qua 03
ngay lam vigc.

voi cach mang;
nguoi thude hd
nghe¢o;  nguoi
khuyét tat;

- Phi cip ban
sao trich luc ho
tich trong truong




TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ct&r phép ly

hop nguoi dan
yéu cau: 8.000
dong/ban.

Dang ky lai khai
sinh

1.004884

Trong 05 ngay
lam vige, ke tur
ngay nhan du ho
so hop 1¢; Truong
hop phai xac
minh thi thoi han
giai quyét khong
qua 25 ngay.

Nhu trén

- L¢ phi: 10.000
dong/truong hop
néu nop ho so
truc tiép/qua
buu chinh; O
dong/truong hop
néu nop ho so
trén moi truong
mang;

- Mién 1& phi
cho nguoi thude
gia dinh c6 cong
voi cach mang;
nguodi thudc ho
nghe¢o;  nguoi
khuyét tat;

- Phi cip ban
sao gidy khai
sinh trong
truong hop
nguoi dan yéu
cu: 8.000
dong/ban.

Nhu trén

Dang ky lai khai
sinh c6 yéu to
nuoc ngoai

2.000522

05 ngay lam viéc,
ké tr ngay nhan
da hdé so hop 1€.

Nhu trén

- L¢ phi: 60.000
dong/truong hop
néu ndp ho so

Nhu trén




Tén thi tuc « Thoi han giai | Dia diém thuc Phi, 1¢ phi e
T hanh chinn | Ma TTHC quyét hién (néu co) Can cir phap ly
Truong hop phai tryc  tiép/qua
xac minh thi thoi buu chinh;
han giai quyét 30.000
khong qua 25 dong/truong hop
ngay. néu nép hd so
trén moi trudong
mang;
- Mién 1& phi
cho ngudi thudc
gia dinh c6 cong
vo1 cach mang;
nguoi thudc hod
nghe¢o;  nguoi
khuyét tat;
- Phi cép ban
sao trich luc ho
tich trong trudong
hop nguoi dan
yéu cau: 8.000
dong/ban.
Trong 03 ngay - L¢é phi: 20.000
lam viéc, sau khi dong/truong hop
nhan di ho so néu nép’hé SO
< , A hop 1¢. Truong truc tiép; O
5 | Dang ky nhd oy 601000 | hop can phai xac|  Nhutrén | dongftruong hop Nhu trén

cha, me, con

minh thi ’th(‘ri han
giai quyét khong
qua 08 ngay lam

viéc.

néu ndp ho so
trén moi truong
mang;

- Mién 1& phi
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ct&r phép ly

cho nguoi thude
gia dinh c6 cong
vol cach mang;
nguoi thudc ho
nghe¢o;  nguoi
khuyét tat;

- Phi cép ban
sao trich luc hd
tich trong trudong
hop nguoi dan
yéu cau: 8.000
dong/ban.

Pang ky nhan
cha, me, con co
yéu t6 nudc
ngoai

2.000779

10 ngay, ké tir
ngay nhan du ho
so hop lé

Nhu trén

- Lé phi:
1.000.000
dong/truong  hop
néu ndp hd so
true tiép; 500.000
dong/truong  hop
néu ndp hd so
trén moi trudng
mang;

- Mién 1¢ phi cho
nguoi thudc gia
dinh c6 cong voi
cach mang;
nguoi thugc ho
ngheo; nguoi
khuyét tat;

- Phi cdp ban

Nhu trén
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ct&r phép ly

sao trich luc hd
tich trong truong
hop ngudi dan
yéu cau: 8.000
ddng/ban.

Pbang ky khai
sinh  két hop
dang ky nhéan
cha, me, con

1.000689

Trong 03 ngay
lam viée ké tur
ngay nhan du ho
so hop 1¢, truong
hop phai xéc
minh thi thoi han
giai quyét khong
qua 08 ngay lam
viéc.

Nhu trén

L¢ phi:

- Pang ky khai
sinh qua han:
10.000

dong/truong hop
néu ndop truc
tiép/qua buu
chinh; 0
dong/truong  hop
néu ndp hd so trén
moi trudng mang;
- Pang ky nhan
cha, me, con:
20.000

doéng/trudng hop
néu nop truc
tiép/qua buu
chinh; 0
dong/truong  hop
néu ndp hd so trén
moi trudng mang;
- Mién 1¢ phi d6i
vol trudong hop
dang ky khai

Nhu trén
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ct&r phép ly

sinh diung han;
dang ky khai
sinh  két hop
nhan cha, me,
con dbi véi
nguoi thudc gia
dinh c6 cong véi
cach mang;
ngudi thudc hod
nghéo;  nguoi
khuyét tat;

- Phi cép ban
sao trich luc ho
tich trong truong
hop nguoi dan
yéu cau: 8.000
ddng/ban.

bang ky khai
sinh  két hop
ding ky nhan
cha, me, con co
yéu t6 nudc
ngoai

1.001695

10 ngay, ké tir
ngay nhan du ho
so hop lé

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong cdp xd;

- Lé phi: Dang
ky khai sinh:
60.000
dong/truong
hop.

- L¢ phi: Dang
ky nhén cha, me,
con: 1.000.000
dong/truong
hop.

- Mién 1& phi
cho ngudi thudc

Nhu trén
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ct&r phép ly

gia dinh c6 cong
vo1 cach mang;
nguoi thudc hod
nghe¢o;  nguoi
khuyét tat.

- Phi cip ban
sao trich luc hd
tich trong truong
hop nguoi dan
yéu cau: 8.000
dong/ban.

Pang ky khai
sinh cho nguoi
di c6 hd so,
gidy to ca nhan

1.004772

- Trong thoi han
05 ngay lam viéc,
ké tr ngay nhan
da hd so hop 1¢.
Trong truong hop
phai xac minh thi
thoi  han  gidi
quyét khong qua
25 ngay.

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng cdp
Xa;

- Céng Dich vu
cong Qudc gia.

- L¢é phi: 10.000
déng/truong  hop
néu nép hd so
true tiép/qua buu
chinh; 0
dong/truong hop
néu nép hd so
trén moi trudong
mang;

- Mién 1¢ phi d6i
vo1 nguoi thudc
gia dinh c6 cong
voi cach mang;
nguoi thugc ho
ngheo; nguoi
khuyét tat;

- Phi cdp ban
sao gidy khai

Nhu trén




14

TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ct&r phép ly

sinh trong
truong hop
nguoi dan yéu
cu: 8.000
dong/ban.

10

Dang ky khai
sinh c¢6 yéu td
nudc ngoai cho
ngudi di c6 hod
s0, gidy to ca
nhan

1.000893

05 ngay lam
viée, ké tr ngay
nhan di hd so
hop 1. Truong
hop phdi c6 van
ban xac minh thi
thoi  han  gidi
quyét khong qua
25 ngay.

Nhu trén

- L¢ phi: 60.000
ddng/trudng hop
néu nép hd so
truc tiép/qua
buu chinh;
30.000
dong/truong hop
néu ndp hd so
trén moi truong
mang;

- Mién 1& phi
cho ngudi thudc
gia dinh c6 cong
vOi cach mang;
nguoi thude hd
nghe¢o;  nguoi
khuyét tat;

- Phi cip ban
sao trich luc ho
tich trong truong
hop nguoi dan
yéu cau: 8.000
ddng/ban.

Nhu trén

11

Ping ky két hon

1.000894

Ngay trong ngay

Nhu trén

- Mién 1¢ phi;

- Luat Hon nhan va gia dinh nam
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ct&r phép ly

tiép nhan du ho so
hop I¢; truong hop
nhan hd so sau 15
gi0 ma khong giai
quyét duoc ngay
thi tra két qua
trong ngay lam
viée tiép theo.
Truong hop can
xdc minh diéu
kién két hon cila
hai bén nam, nir
thi thoi han giai
quyét khong qua
05 ngay lam viéc.

- Phi cap ban
sao trich luc ho
tich trong truong

hop nguoi dan
yéu cau: 8.000
dong/ban.

2014.

- Luat HO tich nam 2014.

- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cua Chinh phua quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
thi hanh Luat H¢ tich.

- Nghi dinh s 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 ctia Chinh pha quy dinh vé
Co s¢ dir liéu ho tich dién tir, dang ky
ho tich truc myén.

- Nghi dinh sb 07/2025/Nb-CP
ngay 09/01/2025 cta Chinh phu stra
doi, bd sung mot sO diéu cua cac Nghi
dinh trong linh vyc ho tich, quéc tich,
Ching thuec.

- Nghi dinh s6 120/2025/NP-CP ngay
11/6/2025 ciia Chinh phit quy dinh vé
phan dinh tham quyén ciia chinh quyén
dia phirong 02 cdp trong linh viee qudn
ly nha nudc cua Bo Tu phdp.

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua Bo trudng Bo Tu phap
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu
cia Luat Ho tich va Nghi dinh sb
123/2015/Nb-CP ngay 15/11/2015
ciia Chinh phti quy dinh chi tiét mot
s0 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho
tich.

- Théng tw s6 08/2025/TT-BTP ngay
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, 1§ phi

(néu co)

Can ct&r phép ly

12/6/2025 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh vé phan dinh tham
quyen cua chinh quyén dia phwong
02 cap va phdn cdp trong linh vuc
quan ly nha nuoc cua Bo Tw phap,

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 cta B truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Nghi dinh
sO 87/2020/ND-CP ngay ~ 28/7/2020
ctia Chinh phu quy dinh vé Co s¢ di
liéu ho tich dién tr, dang ky ho tich
truc myén.

- Théng tu s6 03/2023/TT-BTP
ngay 02/8/2023 cua Bo trudng Bo
Tu phap stra d6i, bo sung mét sb noi
dung cta Thong tu sd 01/2022/TT-
BTP ngay 04/01/2022 cua BO
truong B6 Tu phap quy dinh chi tiét
mot s6 didu va bién phap thi hanh
Nghi dinh sé 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé Co s¢ dit liéu h¢ tich dién ti,
dang ky ho tich truc tuyén.

- Théng tu sb 04/2024/TT-BTP
ngay 06/6/2024 cua Bo truong Bo
Tu phap sira doi, bo sung mot sb
diéu cua Théng tu sb 02/2020/TT-
BTP ngay 08/4/2020 ctia B trudng
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, 1§ phi

(néu co)

Can ct&r phép ly

B6 Tu phap ban hanh, hudng dan str
dung, quan ly mau s6 quéc tich va
mau giay to vé qudc tich va Thong
tu  s6 04/2020/TT-BTP  ngay
28/5/2020 cua B§ truong BO Tu
phap quy dinh chi tiét thi hanh mot
sO diéu cua Luat Ho tich va Nghi
dinh sb 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat Ho tich.

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua Bo trudéng Bo
Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do
thu, ndp, quan ly va st dung phi
khai thac, st dung thong tin trong
co s& dir lieu ho tich, phi x4c nhan
co quéc tich Viét Nam, phi xac nhan
l1a nguoi géc Vi¢t Nam, 1¢ phi quéc
tich.

- Thong tu sd 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cua B¢ trudng Bo
Tai chinh huéng dan vé phi va 1é
phi thudc tham quyén quyét dinh
ciia Hoi dong nhan dan tinh, thanh
phé truc thude Trung wong.

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC
ngay 26/11/2021 cua B truong Bo
Tai chinh sira d6i, b6 sung mot sb
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ct&r phép ly

diéu cua Thong tu s6 85/2019/TT-
BTC ngay 29/11/2019 ctua B¢ Tai
chinh huéng din vé phi va 1& phi
thuoc thim quyén quyét dinh cua
Ho6i déng nhan dan tinh, thanh phd
truc thuoc Trung uong.

- Nghi quyét sé 101/2023/NQ-
HDND ngay 13/07/2023 cua HDND
tinh vé stra doi, bo sung mot sd
khoan phi, 1¢ phi trén dia ban tinh
Ha Tinh.

- Quyét dinh s6 1833/0D-BTP ngay
23/6/2025 cua Bo truong Bo Tw
phdp vé viéc cong bé TTHC duoge
sita doi, bo sung trong linh vuec hd
tich dwoc thwc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nuwoc thudc
pham vi chirc nang quan ly cua Bo
Tw phap.

12

Dang ky két hon
cO yéu to nudc
ngoai

2.000806

05 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhdn
il hé so hop 1é.
Truwong hop can

xdac minh thi thoi

han kéo dai
nhung khong qua

10 ngay lam viéc

Nhu trén

- Lé
1.000.000
ddng/trudng hop
néu nop ho so
truc tiép;
500.000
dong/trudng hop
néu nop hd so
trén moi trudong
mang;

phi:

Nhu trén
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ct&r phép ly

- Mién 1& phi
cho ngudi thudc
gia dinh c6 cong
vo1 cach mang;
nguoi thudc hod
nghéo;  nguoi
khuyét tat;

- Phi cép ban
sao trich luc ho
tich trong trudong
hop nguoi dan
yéu cau: 8.000
ddng/ban.

13

Ping ky lai két
hon

1.004746

Trong 05 ngay
lam viéc, ké tur
ngay nhan di ho
so hop 1¢; Truong
hop phai xéc
minh thi thoi han
gidi quyét khong
qua 25 ngay.

Nhu trén

- Lé phi: 10.000
dong/truong  hop
néu nop hé so truc
tiép; 0
dong/truong  hop
néu ndp ho so trén
moi trudng mang;
- Mién 1& phi
cho nguoi thude
gia dinh c6 cong
voi cach mang;
nguoi thudc hod
nghe¢o;  nguoi
khuyét tat;

- Phi cdp ban
sao trich luc ho

Nhu trén
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ct&r phép ly

tich trong truong
hop ngudi dan
yéu cau: 8.000
dong/ban.

14

Ping ky lai két
hon c6 yéu to
nudc ngoai

2.000513

05 ngay lam viéc,
ké tir ngdy nhéan
da hd so hop 1é.
Truong hop phai
xac minh thi thoi
han giai quyét
khong qua 25
ngay.

Nhu trén

- Lé phi:
1.000.000
dong/truong  hop
néu nép hd so
true tiép; 500.000
dong/trudng  hop
néu nép hd so
trén moi trudng
mang;

- Mién 1& phi
cho nguoi thude
gia dinh c6 cong
vOi cach mang;
nguoi thudc hod
nghe¢o;  nguoi
khuyét tat;

- Phi cép ban
sao trich luc hd
tich trong truong
hop nguoi dan
yéu cau: 8.000
dong/ban.

Nhu trén

15

bang ky khai tir

1.000656

Ngay trong ngay
tiép nhan da ho
so hop 1¢, truong

- Trung tam
Phuc vu hc‘m’h
chinh cong cdp

- L¢ phi ap dung
doi voi dang ky
khai tir qua han:

Nhu trén
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ct&r phép ly

hop nhan ho so
sau 15 gi0 ma
khong giai quyét
dugc ngay thi tra
két qua trong
ngay lam viéc
tiép theo.

~

Xa;

- Céng Dich vu
cong Québc
gia/Hé thdng
thong tin giai
quyét thu tuc
hanh chinh cua
tinh.

10.000
ddng/trudng hop
néu nép ho so
truc tiép/qua
buu chinh; 0
dong/truong hop
néu nép ho so
trén moi truong
mang;

- Mién 1é phi d6i
vol truong hop
khai tor dang
han; nguoi thudc
gia dinh c6 cong
vo1 cach mang;
nguoi thudc ho
nghe¢o;  nguoi
khuyét tat;

- Phi cip ban
sao trich luc ho
tich trong truong
hop nguoi dan
yéu cau: 8.000
dong/ban.

16

Dang ky khai tu
cO yeu t0 nudc
ngoai

1.001766

Ngay trong ngay
tiép nhan hd so;
truong hop nhéan
hd so sau 15 gio
ma khong giai

Nhu trén

- Lé phi: 60.000
dong/trudng hop
néu nop ho so
truc tiép/qua
buu chinh;
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Tén thi tuc « Thoi han gidi | Dia diém thuc Phi, 18 phi P
T hanh chinn | Ma TTHC quyét hién (néu co) Can cir phap ly
quyét dugc ngay 30.000
thi tra két qua ddng/trudng hop
trong ngay lam néu nép ho so
viéc tiép theo. trén moi truong
Truong hop can mang;
xac minh thi thoi - Mién 1¢& phi
han gidi quyét cho nguoi thude
khéong qua 03 gia dinh c6 cong
ngay lam viéc. vO1 cach mang;
ngudi thudc hod
nghe¢o;  nguoi
khuyét tat;
- Phi cap ban
sao trich luc ho
tich trong truong
hop nguoi dan
yéu cau: 8.000
ddng/ban.
- L¢ phi: 10.000
Trong 05 ngay dong/truong hop
lam viée, ké tur néu nop hd so
ngay nhan da ho truc tiép/qua
< s : so hop 1&. Truong buu chinh; O
17 E;‘ng Ky laikhai |y 605461 | hop can phai xéc Nhu trén dong/trudng hop Nhu trén

minh thi tho1 han
gidi quyét khong
qua 10 ngay lam
viéc.

néu ndp ho so
trén moi truong
mang;

- Mién 1& phi
cho ngudi thudc
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ct&r phép ly

gia dinh c6 cong
vo1 cach mang;
nguoi thudc hod
nghe¢o;  nguoi
khuyét tat;

- Phi cip ban
sao trich luc ho
tich trong truong
hop nguoi dan
yéu cau: 8.000
dong/ban.

18

Pang ky lai khai
tr c6 yeéu to
nudc ngoai

2.000497

05 ngay lam viéc,
ké tr ngay nhan
da hod so hop 1é.
Truong hop can
phai xac minh thi
thoi  han  giai
quyét khong qua
10 ngay lam viéc.

Nhu trén

- L¢ phi: 60.000
ddng/truong hop
néu nép hd so
truc tiép/qua
buu chinh;
30.000
ddng/trudng hop
néu ndp hd so
trén moi truong
mang,

- Mién 1& phi
cho nguoi thudc
gia dinh c6 cong
vo1 cach mang;
nguoi thude hd
ngheo;  nguoi
khuyét tat;

- Phi cép ban

Nhu trén
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Tén thi tuc « Thoi han giai | Dia diém thuc Phi, 1¢ phi e
T hanh chinn | Ma TTHC quyét hién (néu co) Can cir phap ly
sao trich luc hd
tich trong truong
hop nguoi dan
yéu cau: 8.000
dong/ban.
- Mién 18 phi;
Trong 03 pgély ;aopl‘;icliafucbﬁg
bang ky giam lam viéc, ké tu A . S A
19 ha 1.004837 khi nhan dd ho so Nhu trén tich trong truong Nhu trén
' hop 18, hop nguoi dan
P yéu ciu: 8.000
dong/ban.
- L¢ phi: 60.000
dong/truong hop
s L néu nop ho so
AD%ng ky glam truc tiép/qua
ho cu: Trong thoi L
s buu chinh;
han 05 ngay lam
N P . 30.000
viéc, ké tur ngay A .
: nhan da ho so dong/trugng hop
bang ky giam hop 12 néu ndp ho so
20 [h0 co6 yéu to| 1.001669 op ¢ Nhu trén trén moi truong Nhu trén

nudc ngoai

- Péang ky gidm
hd duong nhién:
Trong thoi han 03
ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan du
hd so hop 18.

mang;

- Mién 1& phi
cho nguoi thude
gia dinh c6 cong
voi cach mang;
nguoi thude hd
nghéo;  nguoi
khuyét tat;
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ct&r phép ly

- Phi cép ban
sao trich luc ho
tich trong truong
hop nguoi dan
yéu cau: 8.000
dong/ban.

21

Ding ky cham
dat gidm ho

1.004845

Trong 02 ngay
lam viée, ké tur
khi nhan da h so
hop 16.

Nhu trén

- Mién 1& phi;

- Phi cép ban
sao trich luc ho
tich trong trudong
hop nguoi dan
yéu cau: 8.000
ddng/ban.

Nhu trén

22

Piang ky chim
dat gidm ho co
yéu t6 nudc
ngoai

2.000756

02 ngay lam viéc,
ké tor ngay nhan
da ho so hop 1€

Nhu trén

- L¢ phi: 60.000
ddng/trudng hop
néu ndp hd so
truc tiép/qua
buu chinh;
30.000

dong/trudng hop
néu nép hd so
trén moi truong
mang;

- Mién 1¢ phi cho
nguoi thudc gia
dinh c6 cong véi
cach mang;
nguoi thudc ho
ngheo; nguoi

Nhu trén
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ct&r phép ly

khuyét tat;

- Phi cdp ban
sao trich luc ho
tich trong truong
hop nguoi dan
yéu cau: 8.000
dong/ban.

23

Dang ky giam
sat viéc giam ho

3.000323

Trong 03 ngay
lam vigc, truong
hop can phai xéac
minh thi thoi han
giai quyét duoc
kéo dai nhung
khéong qua 05
ngdy lam viéc ké
tir ngdy tiép nhan
ho so.

Nhu trén

- Mién 1& phi
cho ngudi thudc
gia dinh c6 cong
vo1 cach mang;
ngudi thudc hod
nghéo;  nguoi
khuyét tat.

- Muc thu phi
doi véi cac doi
tuong khac: theo
huéng dan cua
B0 Tai chinh s€
quy dinh sau

trong Nghi
quyét cua
HDND tinh.

- Phi cip ban
sao trich luc ho
tich trong truong
hop nguoi dan
yéu cau: 8.000
ddng/ban.

Nhu trén
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ct&r phép ly

24

Ping ky cham
dat giam sat
viéc gidm ho

3.000322

Trong 03 ngay
lam vigc, truong
hop can phai xéc
minh thi thoi han
giai quyét duoc
kéo dai nhung
khéong qua 05
ngay lam viéc ké
tir ngdy tiép nhan
ho so.

Nhu trén

- Mién 1& phi
cho ngudi thudc
gia dinh c6 cong
vo1 cach mang;
nguoi thudc hod
nghéo;  nguoi
khuyét tat.

- Muc thu phi
doi voi cac doi
tuong khac: theo
huéng dan cua
BO Tai chinh sé&
quy dinh sau

trong Nghi
quyét cua
HDND tinh.

- Phi cap ban
sao trich luc ho
tich trong truong
hop nguoi dan
yéu cau: 8.000
ddng/ban.

Nhu trén

25

Thay do6i, cai
chinh, b6 sung
thong tin  ho
tich, xac dinh
lai dan toc

1.004859

- Ngay trong ngay
lam viéc doi véi
yéu cau bd sung
thong tin ho tich.
Truong hgp nhan
hd so sau 15 gid
ma khong gidi

Nhu trén

- Poi véi cong
dan Viét Nam
trén 14 tudi cu
trGt & trong nudc:
20.000

ddng/trudong hop
néu nép hd so

Nhu trén
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can cw phap ly

quyét dugc ngay
thi tra két qua
trong ngay lam
viéc tiép theo.

- 03 ngay lam viéc
d6i voi viéc thay
d6i, cai chinh ho
tich, xac dinh Ilai
dan tdc. Truong
hop can phai xac
minh thi thoi han
duoc kéo dai
thém khoéng qué
03 ngay lam viéc.

truc tiép/qua buu
chinh; 10.000
ddng/trudong hop
néu nép hd so
trén moéi truong
mang;

- Poi véi cong
dan Viét Nam
dusi 14 toi cu
tri trong nudc:
10.000
dong/truong hop
néu ndp hd so
truc tiép/qua buu
chinh; 0
dong/trudng hop
néu ndp hd so
trén moi1 truong
mang;

- Mién 1¢ phi cho
nguoi thudc gia
dinh c6 cong voi
cach mang;
nguoi thudc ho
ngheo; nguoi
khuyét tat.

- Phi c4p ban sao
trich luc ho tich
trong truong hop
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Tén thi tuc

Thai han giai

Pia diém thuc

Phi, 1§ phi

T hanh chinn | Ma TTHC quyét hién (néu co) Can cir phap ly
nguoi dan yéu
cau: 8.000
ddng/ban.
- Lé phi: 50.000
- Ngay trong ngay dong/truong hop
lam viéc d6i véi néu nop hd so
yéu cau bd sung truc tiép/qua buu
thong tin ho tich. chinh;  25.000
Truong hop nhan dé)ng/trtrc‘mg‘ hop
hé so sau 15 gio néu ndop ho so
Thay déi, cai ma k}(;()ng giai trén moi truong
. 2 quyet dugc ngay mang;
fﬁgﬁg’ bt(i)n Suﬁ% thi tra lfét qué - Mién 1& phi cho
26 |tich, xac dinh| 2.00074g |TONd NG Mg e, | Dguoi thude gia Nhu trén
lai din toc <6 viéc tiép th‘eo. \ dllnh c6 cong voi
yéu 1§ mue [ 03 nody lam cich mang;
ngodi V}éc, doi V(:)’l yeu nguoi thudc ho
cau thay doi, cai ngheo; nguoi
chinh ho tich. khuyét tat.
Truong hop phai - Phi c4p ban sao
xac minh thi thoi trich luc ho tich
han giai quyét trong truong hop
khong qua 06 nguoi dan yéu
ngay lam viéc. cau: 8.000
ddng/ban.
Ghi vao so ho 05 ngay lam viéc, - L¢ phi: 60.000
o7 | tich vige két hon 5 002189 ké tir ngdy nhan Nhur trén doéng/lan  néu Nl trén

cia cong dan
Viét Nam da

du gidy to hop lé;
truong hop phai

nop hd so truc
tiép/qua buu
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ct&r phép ly

duoc gidi quyét
tai co quan co
thim quyén cua
nudc ngoai

xac minh thi thoi
han  kéo  dai
nhung khong qud
08 ngay lam viéc

chinh;  30.000
ddng/lan néu
nép hd so trén
moi truong
mang;

- Mién 1¢& phi
cho nguoi thude
gia dinh c6 cong
voi cach mang;
ngudi thudc hod
nghe¢o;  nguoi
khuyét tat.

- Phi cap ban
sao trich luc ho
tich trong truong
hop nguoi dan
yéu cau: 8.000
ddng/ban.

28

Ghi vao S6 ho
tich vi¢c ly hon,
huy viée két hon
cia coOng dan
Viét Nam da
duoc giai quyét
tai co quan co
thAm quyén cla
nudc ngoai

2.000554

05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhdn
dii ho so hop I¢,
truong hop phai
xac minh thi thoi
han gidi  quyét
khdng qua 08
ngay lam viéc.

Nhu trén

- L¢ phi: 60.000
dong/lan néu
nop hd so truc
tiép/qua buu
chinh;  30.000
dong/lan néu
nép hd so trén
moi truong
mang;

- Mién 1& phi
cho ngudi thudc

Nhu trén
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can cw phap ly

gia dinh c6 cong
vo1 cach mang;
nguoi thudc hod
nghe¢o;  nguoi
khuyét tat.

- Phi cip ban
sao trich luc hd
tich trong truong
hop nguoi dan
yéu cau: 8.000
dong/ban.

29

Ghi vao s6 ho
tich viéc ho tich
khac cua cong
dan Viét Nam
da dugc giai
quyét tai co
quan c6 thim
quyén ctia nudc
ngoai (khai
sinh; giam hg;
nhan cha, me,
con; xac dinh
cha, me, con;
nudi con nuoi;
khai tir; thay doi
ho tich)

2.000547

- Trong ngay tiép
nhan  hd SO.
Truong hop nhan
hd so sau 15 gid
ma khong gidi
quyét duoc ngay
thi tra két qua
trong ngay lam
viee tiép theo.
Truong hop phai
xac minh, thi thoi
han giai quyét
khéng qua 03
ngay lam viéc.

Nhu trén

- L¢ phi: 60.000
dong/lan néu
nop hd so truc
tiép/qua buu
chinh;  30.000
dong/lan néu
nép hd so trén
moi truong
mang;

- Mién 1& phi
cho nguoi thude
gia dinh c6 cong
voi cach mang;
nguoi thudc hod
nghe¢o;  nguoi
khuyét tat;

- Phi cdp ban
sao trich luc ho

Nhu trén
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ct&r phép ly

tich trong truong
hop ngudi dan
yéu cau: 8.000
dong/ban.

30

Dang ky khai
sinh luu dong

1.003583

05 ngay lam viéc,
ké tr ngay nhan
da ho so hop 1€

Truc tiép tai nha
riéng hodc tai
dia diém t6 chirc
dang ky khai
sinh luu dong

- L¢ phi: 10.000
dong/truong hop
dang ky khai
sinh qua han;

- Mién 1é phi doi
voi trudong hop
khai sinh dang
han; nguoi thudc
gia dinh c6 cong
vo1 cach mang;
nguoi thudc hod
nghe¢o;  nguoi
khuyét tat;

- Phi cép ban
sao gidy Kkhai
sinh trong
truong hop
nguoi dan yéu
cau: 8.000
dong/ban.

Nhu trén

31

Ding ky két hon
luu dong

1.000593

05 ngay lam viéc,
ké tur ngay nhan
da ho so hop 1¢€.

Nhu trén

- Mién 1& phi;

- Phi cip ban
sao trich luc ho
tich trong truong
hop nguoi dan

Nhu trén
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ct&r phép ly

yéu cau: 8.000
dong/ban.

32

Dang ky khai tur
luu dong

1.000419

05 ngay lam viéc,
ké tr ngay nhén
da ho so hop 1€

Nhu trén

- L¢ phi: 10.000
doéng/trudng hop
dang ky khai to
qué han;

- Mién 1¢ phi d6i
vol truong hop
khai tor dang
han; nguoi thudc
gia dinh c6 cong
voi cach mang;
nguoi thudc ho
nghe¢o;  nguoi
khuyét tat;

- Phi cap ban
sao trich luc ho
tich trong truong
hop nguoi dan
yéu cau: 8.000
ddng/ban.

Nhu trén

33

bang ky khai
sinh ¢ yéu tb
nudc ngoai tai
khu vuc bién gioi

1.000110

Ngay trong ngay
tiép nhan du ho
so hop 1¢; truong
hop nhan hé so
sau 15 gi0 ma
khong giai quyét
dugc ngay thi tra
két qua trong

Nhu trén

- L¢ phi ap dung
dbéi voi truong
hop dang ky
khai sinh qua
han: 10.000
dong/truong hop
néu nép ho so
truc tiép/qua

Nhu trén
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ct&r phép ly

ngay lam viéc
ti€p theo.

buu chinh; O
ddng/trudng hop
néu nép ho so
trén moi truong
mang;

- Mién 1é phi ddi
vol  truong  hop
khai sinh ding
han; nguoi thude
gia dinh c6 cong
vol cach mang;
nguoi thudoc hd
ngheo; nguoi
khuyét tat;

- Phi cdp ban
sa0 gidy khai
sinh trong
truong hop
nguoi dan yéu
cau: 8.000
ddng/ban.

34

Ping ky két hon
c6 yéu t6 nudc
ngoai tai khu
vuc bién gidi

1.000094

03 ngay lam viéc,
sau khi nhan du
hé so hop I
Truong hop cén
xac minh thi thoi
han gidi quyét
khéng qua 08
ngay lam viéc.

Nhu trén

- Mién 1¢ phi;

- Phi cidp ban
sao trich luc ho
tich trong truong

hop nguoi dan
yéu cau: 8.000
dong/ban.

Nhu trén
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Tén thi tuc

Thai han giai

Pia diém thuc

Phi, 1§ phi

T hanh chinn | Ma TTHC quyét hién (néu co) Can cir phap ly
- L¢ phi: 20.000
dong/truong hop
néu ndp ho so
tryc  tiep; 0
dong/truong hop
néu ndp ho so
07 ngay lam viée, tren mot truong
ké tr ngay nhan mang,
Pang ky nhan . 1A ' - Mién I¢ phi cho
. da hé so hop I€. N A
cha, me, con co Truone hop cin nguoi thudc gia
35 |[yéu to nudc| 1.000080 fong hop . Nhu trén dinh c6 cong voi Nhu trén
.- . phai xa4c minh thi . i
ngoai tai khu . cach mang;
A thoi  han  giai . o .
vuc bién gioi Z n . nguoi thudc ho
quyét khong qua .. o
12 ngay lam viéc ngheo;  nguoi
o khuy¢t tat;
- Phi cap ban
sao trich luc ho
tich trong truong
hop nguoi dan
yéu cau: 8.000
dong/ban.
Ngay trong ngay - L¢ phi dang ky
tiep nhan da ho khai tr qua han:
Dang ky khai tu so hop 1¢; truong 10.000
3 |0 Yeu t0 nudc 1.004827 hop nhan ho so Nhu trén dong/truong hop Nhu trén

ngoai tai khu
vuc bién gidi

sau 15 gi0 ma
khong giai quyét
dugc ngay thi tra
két qua trong

néu ndp ho so
truc tiép/qua
buu chinh; O
ddng/trudng hop
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Tén thi tuc « Thoi han giai | Dia diém thuc Phi, 1¢ phi e
T hanh chinn | Ma TTHC quyét hién (néu co) Can cir phap ly
ngay lam viéc néu ndp ho so
tiép theo. trén moi trudong
Truong hop cin mang;
phai xac minh thi - Mién 1é phi d6i
khéong qua 03 voi  truong  hop
ngay lam viéc. khai tir ding han;
nguoi thudc gia
dinh c6 cong véi
cach mang; nguoi
thuéc hd ngheo;
nguoi khuyét tat;
- Phi cép ban
sao trich luc ho
tich trong truong
hop nguoi dan
yéu cau: 8.000
ddng/ban.
- L¢ phi: 10.000
dong/truong hop
03 ngay lam viéc néu nép hd so
ké tir ngdy nhéan truc tiép/qua
£ g da hd so hop 18; buu chinh; 0
Cap Gidy xac truomng hop phai ddng/rwomg h
37 | nhan tinh trang | 1.004873 g 1op p Nhu trén ong g hob Nhu trén

hon nhan

xac minh thi thoi
han giai quyét
khéng qua 23
ngay.

néu ndp ho so
trén moi truong
mang;

- Mién 1& phi
cho ngudi thudc
gia dinh c6 cong
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Tén thi tuc « Thoi han giai | Dia diém thuc Phi, 1¢ phi P
T hanh chinn | Ma TTHC quyét hién (néu co) Can cir phap ly
vo1 cach mang;
nguoi thudc hod
ngheo;  nguodi
khuyeét tat.
Trong ngay tiép
nhan ho  so.
Cip bin sao Tfuong hop nhé..ll"l = Phlq: 8.000
trich Tuc hé tich ho so sau 15 gio dong/ban sao/su
38 \ U x| 2000635 |ma  khong giai Nhu trén kién ho tich da Nhu trén
ban sao Giay X < ,
khai sinh quyét dqu ngay dang ky.
thi tra két qua - L¢ phi: Khong.
trong ngay lam
viéc tiép theo.
03 ngay, ke tu - Phi:  8.000
ngay nhan du ho A S
N \ dong/Van  ban
, , so hop 1€. Truong . A A A
Tha tuc xac Ve 2 xac nhan vé mot
A A . hop phai kiém tra, n RN \ A
39 | nhan thong tin| 2.002516 ; . . Nhu trén viéc ho tich cua Nhu trén
A xac minh thi thoi A s i
ho tich s LA g . qa: cd nhan da dang
han c6 thé kéo dai ,
nhung khong qua kY.
10 ngay lam viéc. - L& phi: Khong.
Il | LINH VUC CHUNG THUC (13 TTHC)
Ngay trong ngay - Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
Thil tuc cAp ban co quan, to chuc | Trung tam Phuc ngay 16/02/2015 cua Chinh phu vé
1 ' P 2.000908 | tiep nhan yéu cau | vu hanh chinh | Khong cap ban sao tir ban chinh, ching

sao tu sO goc

hodac trong ngay
lam  viéc ti€p

cong cap xa

thyc chir ky va chung thyc hop
dong, giao dich.
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Tén thi tuc « Thoi han gidi | Dia diém thuc Phi, 18 phi P
T hanh chinn | Ma TTHC quyét hién (néu co) Can cir phap ly
theo, néu tiép - Nghi dinh s6 07/2025/NP-CP ngay
nhan yéu ciu sau 09/01/2025 ciia Chinh phii sita doi,
15 gio. Truong bo sung mot so diéu cia cdc Nghi
hop tra két qua dinh trong linh vue hd tich, quoc
trong ngay lam tich, chirng thuec.
viec tiép theo - Quyét dinh s6 1857/0P-BTP ngay
hodc phai kéo dai 23/6/2025 cua Bo truong Bo Tw
tho1 gian theo phdp vé viéc c¢ong bé thi tuc hanh
thoa thuan thi chinh trong linh vuc chung thuc
nguoi tiép nhéan thuoc pham vi quan ly cua Bo Tu
hd so phai co phap.
phiéu hen ghi 15
thoi gian (gio,
ngay) tra két qua
cho nguoi yéu
cau ching thyc.
Thu tl_,}C Chﬁng T}}(‘)‘i he_ln thtirc Ptll': 2.009 - Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP
thyc ban sao ti hién  yéu  cau dong/trang; 1| ;\550"16/02/2015 cita Chinh phii vé
b‘an czhmhq giay chung t}}u’c p%lal tiang ‘thu: Q3 tro cp ban sao tir ban chinh, chimg
to, van bfln (}0 dugc bao da@ 1én thi moi trang thue chit ky va chimg thuc hop
co quan, to chirc hgay trong ngay thu 1.000 ddng, giao dich
c6 thAm quyén co quan, tO chiuc | Trung tdm Phuc | dong/trang e .
2 |coa Viét Nam;| 2.000815 |tiép nhan yéu cau | vu hanh chinh |nhung muc thu |~ Nghi dinh S0707/2Q25/ N D,-CI? ngay
co quan, to chic hoic trong ngdy| congcdpxd | tbi da khong qua 02/ 017202 5Ac“a; C}_lﬂnh P hii sua do”.
c6 thim quyén lam  viéc  tiép 200.000 b6 sung mot s6 dieu cua cac Nghi
ctia nudc ngoai; theo, néu tiép dong/ban. Trang dinh trong link vyc h§ tich, quoc

co quan, to chirc
c6 tham quyén
cua Viét Nam

nhédn yéu cau sau
15 gio. D61 véi
truong hop cung

1a can ci dé thu
phi duogc tinh
theo trang cua

tich, chirng thuec.
- Thong tu sb 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua Bo truong B
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Tén thi tuc « Thoi han giai | Dia diém thuc Phi, 1¢ phi e
T hanh chinn | Ma TTHC quyét hién (néu co) Can cir phap ly
lién két véi co mot lic yéu cau ban chinh. Tu phap quy dinh chi tiét va hudng

quan, t chirc co
thAm quyén cua
nudc ngodi cap
hodc ching
nhan

ching thuc ban
sao tir nhiéu loai
ban chinh gidy to,
van ban; ban
chinh c6 nhiéu
trang; yéu cau sd
luong nhiéu ban

sao; ndi dung
gidy to, van ban
phiac tap kho

kiém tra, dbi
chiéu ma co quan,
td chuc thuc hién
chung thuc khong
thé dap ung duogc
thoi han néu trén
thi Noi dung gidy
t0 van ban phutc
tap, kho kiém tra,
doi chiéu ma co
quan to chuc thuc
hién ching thuc
khong thé dap
ung dugc thoi han
néu trén thi thoi
han chung thuc
duoc kéo dai
thém khong qué

dan thi hanh mét s6 diéu cua Nghi
dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 ctia Chinh phu vé cip
ban sao tu ban chinh, ching thuc
chit ky va chimg thuc hop dong,
giao dich.

- Théong tu s6 226/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cua B9 truéng Bo
Tai chinh quy dinh mic thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va st dung phi
chung thye.

- Thong tu s6 264/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua B9 truéng Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché do,
thu, ndp, quan ly va st dung phi, 1€
phi trong linh vuc ngoai giao ap
dung tai cac co quan dai dién Viét
Nam & nudc ngoai.

- Théng tu sb 257/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cua B9 truéng Bo
Tai chinh quy dinh mic thu, ché do
thu, ndp, quan ly, st dung phi cong
chung; phi ching thyc; phi thim
dinh tiéu chuan, diéu kién hanh
nghé cong chung; phi thim dinh
diéu kién hoat dong vin phong cong
chung; 18 phi cdp thé cong chung
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ct&r phép ly

khéng hai ngay
lam viéc hoac cé
thé dai hon theo
thoa thuan bang
van ban vdi nguoi
yéu cau chung
thuc. Truong hop
tra két qua trong
ngay lam viéc
tiép theo hodc
phai kéo dai thoi
gian theo quy
dinh thi nguoi
tiép nhan ho so
phai c6 phiéu hen
ghi ro thoi gian,
gid, ngay tra két
qua cho nguoi
yéu cau chung
thuc. NOi dung
gidy to vin ban
phtc tap, kho
kiém tra, dbi
chiéu ma co quan
td chirc thuc hién
chung thuc khong
thé dap tmg duoc
thoi han néu trén
thi thoi han chung

vien.

- Quyét dinh so 1857/QP-BTP ngay
23/6/2025 cua B¢ truong Bo Tu
phdp vé viéc cong bé thi tuc hanh
chinh trong linh vuc ching thuc
thuoc pham vi quan ly cua Bo Tu
phap.
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ct&r phép ly

thuc duoc kéo dai
thém khong qué
khéng hai ngay
lam viéc hoac co
thé dai hon theo
thoa thuan bang
van ban vdi nguoi
yéu cau chung
thuc. Truong hop
tra két qua trong
ngay lam viéc
tiép theo hodc
phai kéo dai thoi
gian theo quy
dinh thi nguoi
tiép nhan hd so
phai c¢6 phiéu hen
ghi ro thoi gian,
gid, ngay tra két
qua cho nguoi
yéu cau chung
thuc. thi thoi han
chung thuc duogc
kéo dai thém
khong qua 02
(hai) ngay lam
viéc hodc co thé
dai hon theo thoa
thuan bang vin
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Tén thi tuc « Thoi han giai | Dia diém thuc Phi, 1¢ phi e
T hanh chinn | Ma TTHC quyét hién (néu co) Can cir phap ly
ban véi nguoi yéu
cdu chung thuc.
Truong hop tra
két qua trong
ngay lam viéc
tiep theo hoac
phai kéo dai thoi
gian theo quy
dinh thi nguoi
tiép nhan hd so
phai c6 phiéu hen
ghi ro thoi gian
(gi0, ngay) tra két
qud cho nguoi
yéu cau chung
thuec.
Thu tuc chung Trong ngay tiép
thuc chir ky nhin yéu ciu
trong gidy to, hodc trong ngay
van ban (4p lam  viéc tiép Phi: 10.000
dung cho «ca theo, néu tiép dong/truong hop
truong hop nhan yéu cau sau | Trung tdm Phuc | (truong hop
3 chung thuc | 2.000884 |15 gio. Trudong | vu hanh chinh | dugc tinh 1a mdt Nhu trén
diém chi va hop tra két qua céng cdp xd | hodc nhiéu chir
truong hop trong ngay lam ky trong mot
ngudi yéu cau viéc tiép theo thi gidy tO, vian ban)
chung thuc nguodi tiép nhan
khong Ky, hd so phai co

khong diém chi

phiéu hen ghi 13




43

TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ct&r phép ly

duoc)

tho1 gian (gio,
ngay) tra két qua
cho nguoi yéu
cau chimg thyc.

Thu tuc chung
thuc hop dong,
giao dich lién
quan dén tai san
la  dong san,
quyén st dung
dat va nha &

2.001035

Khéng qua 02
(hai) ngay lam
viée, ké tr ngay
nhan da hd so yéu
cau chimg thuc
hodc c6 thé kéo
dai hon theo thoa
thudn bang vin
ban véi nguoi yéu
cau chimg thuec.
Truong hop kéo
dai thoi han giai
quyét thi nguoi
tiép nhan ho so
phai c¢6 phiéu hen
ghi 0 thoi gian
(gi0, ngdy) tra két
qua cho nguodi yéu
cau chiing thyc.

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa

Phi: 50.000
dong/hop dong,
giao dich

Nhu trén

Thu tuc ching
thuc di chuc

2.001019

Khong qua 02
(hai) ngay lam
viéc, ké tir ngay
nhan du hd so
yéu cau ching
thuc hodc co thé

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa

Phi: 50.000
dong/di chuc

Nhu trén
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ct&r phép ly

kéo dai hon theo
théa thuin bang
van ban  voi
ngudi yéu cau
chiing thuec.
Truong hop kéo
dai thoi han giai
quyét thi nguoi
tiép nhan ho so
phai ¢ phiéu hen
ghi r0 thoi gian
(gio, ngay) tra
két qua cho
ngudi yéu cédu
chirng thuc.

Thua tuc chung
thuc van ban tur
choi nhan di san

2.001016

Khoéng quéa 02 (hai)
ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan da hd
so yéu cau chimg
thuc hodc co thé
kéo dai hon theo
thoa thudn bang
van ban véi nguoi
yéu cau ching
thuc. Truong hop
kéo dai thoi han
giai quyét thi nguoi
tiép nhan hd so
phai c6 phiéu hen

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa

Phi: 50.000
dong/van ban

Nhu trén
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ct&r phép ly

ghi & thoi gian
(gid, ngay) tra két
qua cho nguodi yéu
cau chimg thuc.

Thu tuc chung
thwue van ban
thoa thuan phan
chia di san ma
di san la dong
san, quyén su
dung dét, nha ¢

2.001406

Khoéng quéa 02 (hai)
ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan da hd
so yéu cau ching
thuc hodc co thé
kéo dai hon theo
thoa thudn bang
van ban voi nguoi
yéu cau ching
thuc. Truong hop
kéo dai thoi han
giai quyét thi nguoi
tiép nhan hd so
phai co phiéu hen
ghi & thoi gian
(gid, ngay) tra két
qua cho nguodi yéu
cau chimg thue.

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa

Phi: 50.000
dong/van ban

Nhu trén

Thu tuc ching
thwuc van ban
khai nhan di san

ma di

san la

dong san, quyén
st dung dat, nha

(o)

2.001009

Khong qua 02
(hai) ngay lam
vide, k& tr ngay
nhan da hd so yéu
cau chimg thyc
hodc c6 thé kéo
dai hon theo thda

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa

Phi: 50.000
dong/van ban

Nhu trén
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ct&r phép ly

thudin bang vin
ban véi nguodi yéu
cau chimg thuec.
Truong hop kéo
dai thoi han giai
quyét thi nguoi
tiép nhan ho so
phéi co phiéu hen
ghi O thoi gian
(gi0, ngay) tra két
qua cho nguoi yéu
cau chimg thyc.

Thu tuc chung
thuc viéc swra
doi, bd sung,
hiy bdé hop
dong, giao dich

2.000913

Thoi han thuc
hién yéu cau
ching thuc phai
duoc bao dam
ngay trong ngay
tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay
lam  viéc tiép
theo, néu tiép
nhan yéu cau sau
15 gio. Truong
hop tra két qua
trong ngay lam
viéc tiép theo thi
nguodi tiép nhan
hd so phai co
phiéu hen ghi rd

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa

Phi: 30.000
dong/hop dong,
giao dich

Nhu trén




47

TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ct&r phép ly

tho1 gian (gio,
ngay) tra két qua
cho nguoi yéu
cau chimg thyc.

10

Tha tuc sta 16i
sai sOt trong
hop dong, giao
dich

2.000927

Thoi han thuc
hién yéu céu
ching thuc phai
duoc bao dam
ngay trong ngay
tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay
lam  viéc tiép
theo, néu tiép
nhan yéu cau sau
15 gio. Truong
hop tra két qua
trong ngay lam
viéc tiép theo thi
nguoi tiép nhdn
hé so phdi 6
phiéu hen ghi rd
thoi gian (gio,
ngay) tra két qua
cho nguoi yéu
cau chirng thye.

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa

Phi: 25.000
dong/hop dong,
giao dich

Nhu trén

11

Thi tuc cap ban
sa0o cO chung
thuc tor Dban
chinh hop dong,

2.000942

Trong ngdy tiép
nhin yéu ciu
hodac trong ngay
lam viéc tiép

Trung tdm Phuc
vu hénh,chinh
cong cap xa

Phi: 2.000
dong/trang.  Tur
trang thu 03 trd
1én thi mdi trang

Nhu trén
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Tén thi tuc « Thoi han giai | Dia diém thuc Phi, 1¢ phi e
T hanh chinn | Ma TTHC quyét hién (néu co) Can cir phap ly
giao dich da theo, néu tiép thu 1.000
dugc ching nhan yéu ciu sau ddng/trang
thuc 15 gio. Truong nhung muic thu
hop tra két qua t6i da khong qué
trong ngay lam 200.000
viéc tiép theo thi dong/ban. Trang
nguoi tiép nhan 1a can ctr dé thu
hé so phai co phi duoc tinh
phiéu hen ghi 15 theo trang cua
thoi gian (gio, ban chinh.
ngay) tra két qua
cho nguoi Yyéu
cau chung thuc ’
Trong ngay uép - Nghi dinh sé 120/2025/ND-CP
nhe;m yeu cau ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy
h‘oac tr(,)flg hgay dinh vé phdn dinh tham quyén ciia
. . lam viee tfp chinh quyén dia phwong 02 cdp
Thu tuc Nchung ther, Aneuk tiep trong linh vuc quan ly nha nudc cua
thuc . chu’ ky nhan yéu cau sau B T phdp
ngudi dich ma 15 glo. Truong | o o tam Phue | o, . - Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP
1p |nguoi d1ch.1a 2000992 hop tra lfet qua | S b chinh Phl. 10.000 ‘v 16/02/2015 ciia Chinh phil vA
cong tac vién trong ngay lam| ddng/truong hop | "82Y cua LAIMA phu ve

dich thuat cua
Uy ban nhan
dan cap xa

viéc tiép theo thi
nguodi tiép nhan
hd so phai co
phiéu hen ghi 1
thoi gian (gio,
ngay) tra két qua
cho nguoi yéu

cong cap xa

cap ban sao tir ban chinh, chung
thuc chit ky va ching thuc hop
dong, giao dich;

- Nghi dinh 120/2025/ND-CP ngay
11/3/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phén dinh tham quyén cia chinh
quyén dia phiwong 02 cdp trong linh
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Tén thi tuc « Thoi han giai | Dia diém thuc Phi, 1¢ phi e
T hanh chinn | Ma TTHC quyét hién (néu co) Can cir phap ly
cau chirng thyc vuc quan ly nha nuoc cua bo tw
phap;
- Théng tu sb 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua Bo truong B
Tu phap quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot sO diéu ctua Nghi
dinh s6 23/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 ciia Chinh phu vé cap
ban sao tor ban chinh, ching thuc
chir ky va chimg thyc hop dong,
giao dich;
- Quyét dinh so 1857/QP-BTP ngay
23/6/2025 ciia B Tw phdp vé viéc
cong bé thi tuc hanh chinh trong
linh vuc chung thuc thuoc pham vi
quan ly cua Bo Tw phap.
Trong ngay co - Nghi dinh s 07/2025/ND-CP
q ) quan, t6 chirc tiép ngay 09/01/2025 cta Chinh phi sira
Thi tyc f’h“n%’ nhan  yéu cau do6i, bo sung mot sd didu cua cac
thuc‘. chir kY hodc trong ngay Nghi dinh trong linh vuc hd tich,
nguoi dich dmﬁ lam  viéc tiép T Phuc | Phi quc tich, chimg thyc.
nguoi ic theo, néu tiép | Trungtam Phuc | Phi: . p ' X
13 |khong phai la| 2001008 |pnhan yeu chu o hanh chinh | 10.000/trong | ZT/%‘;%;;" s6 08;?02?/ T 'BTZ il
cong tac vién 15 gid. Truong congcapxa | hop cua Bo trwong Bo Tu

dich thuat cua
Uy ban nhan
dan cap xa

hop tra két qua
trong ngay lam
viec tiép theo
hodc phai kéo dai

phap quy dinh vé phan dinh tham
quyén cua chinh quyén dia phwong
02 cap va phdn cdp trong linh viuc
quan ly nha nuoc cua Bo Tw phdp,

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTP
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Tén thi tuc « Thoi han giai | Dia diém thuc Phi, 1¢ phi e
T hanh chinn | Ma TTHC quyét hién (néu co) Can cir phap ly
thoi gian theo ngay 03/3/2020 cta B¢ truong Bo
thoa thuan thi Tu phap quy dinh chi tiét va hudng
ngudi tiép nhan dan thi hanh mét s6 diéu cua Nghi
hé so phai co dinh s6 23/2015/NDP-CP  ngay
phiéu hen ghi rd 16/02/2015 cta Chinh phu vé& cip
thoi gian (gio, ban sao tr ban chinh, ching thuc
ngay) tra két qua chit ky va chimg thuc hop dong,
cho nguoi yéu giao dich;
cau chimg thyec. - Thong tu s6 226/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 ciua B trudng Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché 4o
thu, ndp, quan 1y va st dung phi
chung thue.
- Quyét dinh s6 1857/QD-BTP ngay
23/6/2025 ciia Bé Tu phdp vé viéc
cong bé thi tuc hanh chinh trong
linh viee chung thuc thuoc pham vi
quan ly cua Bo Tw phap.
111 | LINH VU'C NUOI CON NUOI (05 TTHC)
- Thoi gian xac - Lé phi: | - Luat Nubi con nubi 2010.
minh, danh gia |- Trung tém | 400.000 - Nghi dinh sé 19/2011/NB-CP
< A hoan canh gia | Phuc vu hanh | ddng/trudng ngay 21/3/2011 caa Chinh pha quy
bang ky viéc ) . , A £ ; L AL Al A arAl o N
1 nudi con nudi | 2.001263 dlr;h,w tlng trqrjg c{zmh cong cap hqp..: A ’ d;ntl_ chi '[IetNmQt so diéu cua Luat
. cho ¢, diéu kién | xa; - Mién 1¢ phi | Nudi con nudi.
trong nuocC

kinh té cua nguoi
nhan con nuoi:
Truong hop

- Céng I)ich vu
cong Qudc gia

dang ky nudi
con nudi trong
nuoc doi  véi

- Nghi dinh s 24/2019/ND-CP
ngay 05/3/2019 cua Chinh phu sua
doi, bo sung méot so dicu cua Nghi




o1

TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ct&r phép ly

nguoi nhan con
nuéi ¢c6  noi
thuong trdt va noi
& hién tai khac
nhau, trong 02
ngay lam viéc ké
tr ngay nhan
duoc dé& nghi cua
nguol nhan con
nudi, Uy ban
nhan dan cip xa
noi nguoi  nhan
con nuodi thuong
trd truc tiép xéc
minh trong 05
ngay lam viéc
hoac co6 van ban
dé nghi Uy ban
nhan dan cip x&
noi ¢ hién tai cua
nguoi nhan con
nudi  thuc hién
xac minh, danh
gia hoan canh gia
dinh, tinh trang
chd &, diéu kién
kinh té ciia nguoi
nhan con nuobi.
Trong thoi han 05

truong hop cha
duong hodc me
ké nhan con
riéng cua VvQ
hodc chong lam
con nubi; co,
cau, di, chu, bac
ruot nhan chau
lam con nubi;
nhian tré em
khuyét tat,
nhiém

HIV/AIDS hoac
mic bénh hiém
ngheo theo quy
dinh cua Luat

Nudi con nubi
va van ban
huong dan;

nguodi c6 cong
vo1 cach mang
nhan con nudi.

dinh 19/2011/Nb-CP ngay
21/3/2011 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sd diéu cua
Luat Nubi con nudi.

- Nghi dinh sé 06/2025/NP-CP
ngay 08/01/2025 cua Chinh phu sua
ddi, bo sung mot s diéu cua cac
Nghi dinh vé nudi con nudi.

- Nghi dinh sé 120/2025/NP-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phdn dinh tham quyén cua
chinh quyén dia phwong 02 cap
trong linh vuc Quan ly nha nwoc cua
Bo Tu phap.

- Nghi dinh s6 114/2016/NB-CP
ngay 8/7/2016 cua Chinh phu quy
dinh I¢ phi dang ky nuoi con nuoi, 1¢
phi cap giay phép hoat dong cua t6
chrc con nudi nudc ngoai.

- Nghi dinh s6 104/2022/NP-CP
ngay 21/12/2022 cua Chinh phu sua
ddi, bd sung mot sé diéu cua cac
nghi dinh lién quan dén viéc nop,
xuét trinh s6 ho khau, sé tam trd
gidy khi thuc hién thu tuc hanh
chinh, cung cap dich vu cong.

- Thong tur s6 10/2025/TT-BTP ngay
20/6/2025 cua B¢ truong Bo Tu
phép sira doi, bo sung mét so diéu
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, 1§ phi

(néu co)

Can ct&r phép ly

ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan
duoc vin ban dé
nghi, Uy ban
nhan dan cip xa
noi ¢ hién tal cua
nguoi nhan con
nudi  thuc hién
xac minh, danh
gia theo noi dung
Vian ban xac nhan
hoan canh gia
dinh, tinh trang
chd &, diéu kién
kinh té cua nguoi
nhan con nudi va
c6 van ban thdng
bao két qua danh
gia cho Uy ban
nhan dan cip xa
noi nguoi  nhan
con nudi thuong
tra.

- Thoi gian kiém
tra hod so va lay y
kién: 10 ngay, ké
tr ngay nhan du
ho so hop Ié;

- Thoi gian nhiing

cia Théng tw sé 10/2020/TT-BTP
ngay 28/12/2020 cua Bé truong Bo
Tw phdp ban hanh, hwéng dan viéc
ghi chép, si dung, quan Iy va luu
trir S6, mau giay to, ho so nuéi con
nudi dwoC Sira doi, bo sung mét sé
diéu theo Théng tr s6 07/2023/TT-
BTP.

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP
ngay 28/12/2020 cua Bo truong Bo
Tu phap vé viéc ban hanh, huéng
dan viéc ghi chep, su dung, quan ly
va luu trit $6, mau gidy to, hd so
nudi con nudi.

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua Bo truong Bo
Tai chinh huéng dan lap du toan,
quan ly, st dung va quyét toan kinh
phi ngan sach nha nudc bao dam
cho céng tac nudi con nudi va cap,
gia han, sira ddi gidy phép hoat dong
cua to chirc con nudi nudc ngoai tai
Viét Nam.

- Thong tu sb 07/2023/TT-BTP
ngay 29/9/2023 cua B¢ truong Bo
Tu phép sira doi, b6 sung mot sb
diéu cia Thong tu s6 10/2020/TT-
BTP ngay 28/12/2020 cua Bo
truong Bo6 Tu phap vé viéc ban
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Tén thi tuc

Thai han giai

Pia diém thuc

Phi, 1§ phi

T hanh chinn | Ma TTHC quyét hién (néu co) Can cir phap ly
ngudi lién quan hanh, huéng dan viéc ghi chép, st
thay doi y kién dung, quan ly va luu trir s6, mau
déng y vé viéc gidy to, hd so nudi con nudi.
cho tre em lam - Quyét dinh s6 1848/0D-BTP ngdy
con nudi: 15 ngay 23/6/2025 ciia Bo truong Bo Tu phdp
ke tu: _qgéy dugc vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh
lay y k'_én; _ ) dwoc sira doi, b6 sung trong linh viec
- Thoi gian o nudi con nudi thugc pham vi chirc nang
Chlif? dang k}"A _Vié? quan ly cua Bé Tuw phdp.
nuol con nuol va
t6 chuc giao nhan
con nubi, ghi vao
s6 diang ky viéc
nudi con nubi va
trao Gidy chung
nhan nubi con
nudi trong nudC
cho bén giao va
bén nhan: 05
ngay, ké tir ngay
hét han thay doi y
Kién dong y.
- Trung tam
5 PR Trong thoi han 05 | Phuc  vu  hanh
bang ky lai viéc R N , A £
2 |nudi con nudi| 2.001255 |PgaY lam viéc, ke chinh cong cdp Khong Nhu trén
. tr ngay nhan du | xa;
trong nuoc

hé so hop 18

- Cong Dich vu
cong Quoc gia.
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ma TTHC

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc
hign

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ct&r phép ly

Giai quyét viéc
nguoi nudc
ngoai cu tru &
khu wvuc bién
giéi nudc lang
giéng nhan tré
em Viét Nam
lam con nudi

1.003005

Trong thot han 45
ngay, trong do:

- UBND cép xi
kiém tra hd so,
ldy v kién nhiing
nguoi lién quan:
15 ngay, ké tu
ngay nhan di ho
so hop I¢;

- Nhiing nguoi
lién quan thay do6i
v kién dong y vé
viéc cho tré em
lam con nudi: 15
ngay, ké tir ngdy
dugc lay y kién;
-So Tu phap co y
kién: 10 ngay, ké
tr ngay nhéan
duoc van ban cua
Uy ban nhan dan
cép Xa;

- bang ky viéc
nudi con nudi va
giao nhan con
nuoi: 05 ngay lam
viée, ké tir ngay
nhan duoc van
ban ddng y cla

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng cdp
Xa.

Lé phi:

4.500.000
dong/truong
hop.

Nhu trén
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Tén thi tuc « Thoi han giai | Dia diém thuc Phi, 1¢ phi e
T hanh chinn | Ma TTHC quyét hién (néu co) Can cir phap ly
S& Tu phap.
Cap gidy xdc
nhgn cong ddn
Vl'et‘ , ,Nam - Trung tam
thicong trii 0 khu Phuc vy hanh
viee bién gioi du ; A £
4 | didu kién nhan| 2.002349 10 ngay f(’;’”h cong ¢ap | kpang Nhur trén
tré em cua nuoc i ééng Dich vu
lang giéng  cu cong Quéc. gia .
tru o khu vuc '
bien gioi lam
con nuoi
- L¢ phi: 60.000
Ngay trong ngay dong/ lan neu
7 tiép nhén ho so nop hé so truc
Ghi  vao So (nhan ho so sau tiép/qua buu
dang ky nuoi 15 gio ma khong | _ Trung  tam chinh; ~ 30.000
con nuoi vi,eic_ giai quyet duogc Phuc va hanh dong/lan néu
nuoi con nuoi ngay thi tra k‘et chinh cong cdp nop ho so t‘ren A
5 |da duwgc giai| 2.002363 |qua trong ngay & moi truong Nhu trén
quyét t,az co lam vice tiep | Céng Dich vu mang.
quan co  tham theo); Truong hop - Mién I¢ phi cho

quyén cua nuoc
ngoai

phai xac minh thi
thoi  han  giai
quyét khong qua
03 ngay lam viéc.

cong Quoc gia.

nguoi thudc gia
dinh c6 cong voi
cach mang;
nguoi thudc ho
ngheo; nguoi
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Tén thi tuc « Thoi han giai | Dia diém thuc Phi, 1¢ phi e
T hanh chinn | Ma TTHC quyét hién (néu co) Can cir phap ly
khuyet tAt.
- Phi cap ban
sao Trichﬂ luc
Ghi vao So6 vige
nu6i con nudi da
duoc giai quyét
tai co quan co
tham quyén cua
nudc ngoai (néu
cO yéu cau):
8.000 dong/ban.
IV | LINH VUC PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT (02 TTHC)
- Luét Pho bién, gido duc phéap luat
nam 2012.
- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay
04/4/2013 cua Chinh phu quy dinh
Trong thoi han 05 | Trung tgm Cl}l tict n}(_)t S0, d@} va Plcn phéap t?n
A A R .~ 12 | Phuc vu hanh hanh Luat Phd bién, gido duc phap
Cong nhdn 2.001457 | "8 lam vigc, ke chinh céng cq, luat
1 tuyén truyén ' tr ngay nhan dua | . g cap Khong T

vién phap luat

hd so theo quy
dinh.

X&;
- Cong Dich vu
cong Quoc gia.

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay
22/7/2016 cua B trudéng Bo trudng
Bo Tu phap quy dinh vé bao céo vién
phép luat, tuyén truyén vién phap luit.
- Quyét dinh sd 40/QD-BTP ngay
08/01/2018 cua B truong Bo Tu
phap vé viéc cong bd thii tuc hanh
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Tén thi tuc < Thoi han giai | Dia diém thuc Phi, 1¢ phi P
T hanh chinn | Ma TTHC quyét hién (néu co) Can cir phap ly
chinh dugc thay thé, thu tuc hanh
chinh bi béi bo trong linh vuc phod
bién, giao duc phap luat thuéc pham
vi chirc ndng quan ly nha nudc cua
B6 Tu phap.
Trong thoi han 03 | - Trung tam
2 |tuyén  truyén| 2.001449 ST & 4P | Khong Nhu trén
vién phap luat dugc d¢ nghi cua | xa; :
: Cong chuc Tu |- Cong D;ch vu
phap - Ho tich cong Quoc gia
V | LINH VU'C HOA GIAI O CO SO (05 TTHC)
- Luat Hoa giai ¢ co sé nam 2013.
- Nghi quyét lién tich s6
01/2014/NQLT-CP-
T s UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014
- run am - : a1
Trong thoi han 05 | py,,. VI/? hanh - Clﬁ/lﬁh pPu T\;a UAy b\e;pA T;Iu o8
Thu tuc cong ngay lam viéc, ké | .p700 ¢ 5ng cép EOT'Ig dgt triri' ho quﬁc ﬁ_@‘f am
1 |nhan hoa giai| 2000373 |t ngay nhan du | - Khong uong dan phot hop thuc hien mot

Vién

hd so theo quy
dinh.

- Céng Dich vu
cong Quoc gia.

s0 quy dinh cua phép luat vé hoa giai
O co sO.

- Quyét dinh s6 2338/QP-BTP ngay
06/9/2018 cua B¢ truéng Bo Tu
phap vé viéc cong bd thu tuc hanh
chinh dugc chuan héa trong linh vuc
hoa gidi ¢ co sd thudc pham vi chirc
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Tén thi tuc « Thoi han giai | Dia diém thuc Phi, 1¢ phi e
T hanh chinn | Ma TTHC quyét hién (néu co) Can cir phap ly
nang quan ly cua Bo Tu phap.
2 |truong t6 hoa| 2.000333 ||S4Y ‘am Viee, K Nhu trén Khong Nhu trén
ey tu ngay nhan du
& hd so hop 16.
Trong thoi han 05
ngay lam viéc, ké
, At 1 tr ngay nhén
g |Thutucthoilam| ) o350 | quoe van ban dé |  Nhu trén Khéng Nhu trén
hoa giai vién Sl e v
ngh; hoac bao cao
veé viéc thdéi lam
hoa gidi vién.
- Trong thoi han
1(? ngdy lam Vllléfa - Luat Hoa gidi & co s& nam 2013.
dﬁ}gsﬁgge e - Nghi dinh s§ 15/2014/ND-CP
P, quy ngay 27/02/2014 ciia Chinh phu quy
s dinh chi tiét mot so diéu va bién
Thanh todn thii |, jor0e0 ilIO hto? g thll-fc A ) phép thi hanh Lujt hoa gidi 6 o so.
4 | lao cho hoa giai len tra thu 1ao Nhu trén Khoéng - Quyét dinh sb 2338/QD-BTP ngay

Vién

cho hoa giai vién
theo quyét dinh
cia Uy ban nhan
dan cip xi trong
thoi han 03 ngay,
ké tr ngay nhan
duoc thu lao.

06/9/2018 cua B truong Bo Tu
phap vé viéc cong bd thu tuc hanh
chinh duoc chuan héa trong linh vuc
hoa giai ¢ co s& thudc pham vi chirc
nang quan ly ctia BO Tu phép.
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Tén thi tuc « Thoi han giai | Dia diém thuc Phi, 1¢ phi e
T hanh chinn | Ma TTHC quyét hién (néu co) Can cir phap ly
- Luat Hoa giai & co s¢ nam 2013.
- Nghi dinh s& 15/2014/ND-CP
ngay 27/02/2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet mot s6 di€éu va bién
phép thi hanh Luat Hoa giai ¢ co s6.
- Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan dinh tham quyén cua chinh
quyén dai phuong 02 cap trong linh
Thu tyc thyc vue quan ly nha nudc cua Bo Tu
hién ho tro khi phap.
hoa giai vién . - Théng tw sé6 09/2025/TT-BTP
gap tai nan hogc Trong thoi han 07 ngay 16/6/2025 ciia B¢ trudng Bo
5 rui ro anh huong 2000424 | D&Y lam viéc ke Nhu trén Khong Tw phap huong dan chirc nang,

dén sac khoe,
tinh mang trong
khi thuc hién
hoat dong hoa
giai

tu ngay nhan du
ho so hop I¢€.

nhiém vu, quyén han cua So Tw
phdp thuéc Uy ban nhdn dan tinh,
thanh phé truc thuéc Trung wong
va chikc ndng, nhiém vu, quyén han
ciia Van phong Héi dong nhan dan
va Uy ban nhdn dan thuéc Uy ban
nhdn dan xd, phuwong, dac khu
trong linh vuc tu phap.

- Quyét dinh s6 1845/0P-BTP ngay
23/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh
dige sira doi, bo sung trong linh viee
hoa giai o co so thuoc pham vi chirc
nang quan ly cua Bo Tu phap.
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Tén thi tuc « Thoi han giai | Dia diém thuc Phi, 1¢ phi e
T hanh chinn | Ma TTHC quyét hién (néu co) Can cir phap ly
VI | LINH VUC BOI THUONG NHA NUOC (01 TTHC)
- Luat Trach nhiém bdi thuong cta
Nha nudec nam 2017;
- Nghi dinh s 68/2018/NP-CP
ngay 15/5/2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diu va bién
Co quan truc phap thi hanh Luét Trach nhiém boi
tiép quan Iy thuong cia Nha nudc;
nguoi thi hanh - Thong tu sb 04/2018/TT-BTP
Tha tuc giai Truong hop ndp | cong vu gay ngay 17/5/2018 cua Bo truong B
quyét yéu cau ho so qua dich | thiét hai trong Tu phap ban hanh mot sd biéu mau
boi thuong tai vu buu chinh: 92 | hoat dong quan trong cong tac boi thuong nha nudc;
1 co quan truc | 2.002165 |ngay ly hanh chinh | Khéng - Théng tw s6 08/2025/TT-BTP ngay

tiép quan 1y thi
hanh cong wvu
gay thiét hai

Truong hop ndp
hd so truc tiép:
90 ngay

quy dinh tai
DPiéu 33 Luat
Trach nhiém boi
thuong cua Nha
nudc nam 2017
& cap xA.

12/6/2025 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh vé phan dinh tham
quyén cua chinh quyén dia phuong
02 cap va phdn cap trong linh vic
quan ly nha nuoc cua Bo Tw phap.

- Quyét dinh so 1837/OD-BTP ngay
23/6/2025 ciia B Tw phdp vé viéc
cong bé thi tuc hanh chinh trong
linh vuee boi thuong nha nuoc thuoc
pham vi chic nang quan ly nha
nuoc cua Bo Tu phap.
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